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Auswahlverfahren  

Redakteur/in für die Webseite des Quartiersmanagement Heerstraße Nord  

Das QM Heerstraße Nord in Spandau sucht für die redaktionelle Betreuung seines 
Internetauftritts ab Anfang 2021 eine Journalistin/ einen Journalisten. 

 

Ausgangslage 

Der Gemeinwesenverein Heerstraße Nord, seit den 1970er Jahren in der Großsiedlung 
Heerstraße Nord im Bezirk Spandau ansässig und aktiv, ist Gebietsbeauftragter für das 
Quartier Heerstraße Nord mit knapp 20.000 Einwohner*innen.  

Eine barrierearme Information und Öffentlichkeitsarbeit gehört aus Sicht des 
Gemeinwesenvereins Heerstraße Nord zu den Grundlagen für Beteiligung. Mit dem Projekt 
Medienwerkstatt wurden Information und Öffentlichkeitsarbeit auf zwei Säulen gestellt: 

1. Ein zuvor unregelmäßig erscheinendes Infoblatt konnte zur Stadtteilzeitung 
„Treffpunkt“ entwickelt werden. Eine ehrenamtliche Redaktion erarbeitet unter 
professioneller Anleitung vier Ausgaben im Jahr. Die Stadtteilzeitung berichtet über 
Kultur, Bildung, Beratung, Freizeit, Neues aus dem Stadtteil, auch Rechtsfragen 
werden kompetent beantwortet und Tipps gegeben. Das Quartiersmanagement nutzt 
die Stadtteilzeitung für Öffentlichkeitsarbeit und berichtet in jeder Ausgabe unter der 
Rubrik: Neues vom Quartiersmanagement. Außerdem stellen hier Projektträger 
geförderte Projekte vor, es wird zu Aktionen und Veranstaltungen aufgerufen und es 
werden Möglichkeiten für Beteiligung z.B. in Aktionsfondsjury oder Quartiersrat 
aufgezeigt.  

2. Um aktuellere Information zu ermöglichen und Möglichkeiten der neuen Medien zu 
nutzen, wurde eine interaktive Webseite im Internet aufgebaut und nach und nach zum 
Stadtteilportal: „staaken.info“ entwickelt. Für Information und Öffentlichkeitsarbeit, für 
Beteiligung und Aktivierung bedeutete das einen großen Schritt nach vorn: 
staaken.info ist aber keine QM-Website, sondern ein Stadtteilportal, an dem sich 
neben dem Gebietsbeauftragten auch andere Träger und Einrichtungen (auch 
finanziell) beteiligen. Die Webseite staaken.info ist sehr bekannt und beliebt, auch über 
den Stadtteil hinaus. Der dort integrierte Webauftritt des QM Heerstraße Nord ist 
weiter zu qualifizieren und zu schärfen. 
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Leistungsumfang 

Das Quartiersmanagement Heerstraße Nord sucht für den Zeitraum 01.01.2021 bis 
31.12.2022 eine Webredakteurin/einen Webredakteur auf Honorarbasis, die/der in enger 
Kooperation mit dem QM und dem technischen Betreuer des Webportals www.staaken.info 
eine QM-Website mit dem Schwerpunkt Quartiersmanagement und Programm Sozialer 
Zusammenhalt inhaltlich füllt sowie kontinuierlich redaktionell betreut - als eigenständigen, 
aber korrespondierenden Teil des Stadtteilportals staaken.info:  

• Journalistische Arbeit wie Recherche und Berichterstattung über 
Quartiersmanagement, Gebiet, Gremien, Ereignisse, Veränderungen, Projekte, 
Veranstaltungen usw. in möglichst barrierearmer, verständlicher Sprache 

• Erstellen und Aktualisieren von Portraits aller geförderter Projekte 
• Bilderstellung und -bearbeitung für das Web 
• Abstimmungen mit dem Beauftragten der Senatsverwaltung für das berlinweite 

Dachportal quartiersmanagement-berlin.de und wöchentliche Lieferung von aktuellen 
Informationen aus dem Quartier und lokalen Veranstaltungen an das Dachportal 

• Kommunikation mit Institutionen, mit Techniker/Webmaster, mit Lesern 
• Enge Kooperation und Abstimmung mit dem Stadtteilportal staaken.info 
• Einbeziehen von Autoren aus dem Gebiet 
• Mitarbeit in der Redaktion der Stadtteilzeitung 
• Betreuung der Veranstaltungsseite 
• Administrative Organisation der Internetseite (Dateiverwaltung/ -ablage) 
• Dokumentation und Auswertung (Sachbericht) und ggf. Abrechnung  

Projektzeitraum 

Die Honorartätigkeit soll zum 01.01.2021 beginnen und ist zunächst bis 31.12.2022 befristet. 
In Abhängigkeit der zur Verfügung gestellten Mittel für die Öffentlichkeitsarbeit des 
Gebietsbeauftragten sind Verlängerungen möglich. 

Finanzierung und Kosten 

Vorgesehen ist der Abschluss eines Honorarvertrages. Für die Redaktion QM-Webseite 
stehen insgesamt 5.000 EUR /brutto für Honorare (und ggf. Sachkosten) pro Jahr zur 
Verfügung (5.000 Euro in 2021 und 5.000 Euro in 2022). Aufgrund des fest gesetzten Budgets 
ist die Einhaltung des Kostenrahmens unabdingbar und zu gewährleisten. 

Anforderungen für die Bewerbung 

Das Quartiersmanagement Heerstraße sucht eine/n Online-Journalistin/en, die/der Interesse 
hat an der Betreuung einer Webseite, die vor allem die Bewohner*innen des QM Gebietes 
anspricht und aktiviert. Hierfür ist eine gute Gebietskenntnis von Vorteil und ein häufiger 
Aufenthalt vor Ort ist zu gewährleisten. 

Einzureichende Unterlagen 

• Nachweis der fachlichen Qualifikation, ggf. Referenzen (Computerprogramme, 
Webseitengestaltung, Fotobearbeitung) 

• Textproben zur Darstellung der journalistischen Kompetenzen 
• Erläuterungen zur geplanten Herangehensweise 
• Kostenkalkulation für die verschiedenen Phasen der Bearbeitung der QM-Webseite, 

konkrete Darstellung des Leistungsbildes 
• Stundenkalkulation inkl. Stundenzahl und Stundensatz /brutto 
• Kenntnisse des Programms Sozialer Zusammenhalt (ehem. Soziale Stadt) 
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Auswahlkriterien 

Die Beurteilung der eingehenden Angebote erfolgt nach folgenden Kriterien: 
• Qualifikation des Anbieters (ggf. Referenzen) 
• Erfahrungen mit Webredaktion 
• Konzeption / Umsetzbarkeit des Konzepts (inhaltlich, organisatorisch, wirtschaftlich) 
• Gebietskenntnis und Vernetzung sowie Erfahrung mit der Kooperation in Netzwerken 
• Stundensatz brutto 
• Kenntnisse des Programms Soziale Stadt/ Sozialer Zusammenhalt  

Bewerbungsfrist 

Wir erwarten Ihre Bewerbung für das erläuterte Leistungsspektrum bis Mittwoch, den 23. 
Dezember 2020 um 14 Uhr  in einem verschlossenen Umschlag per Post oder bis zum 
gleichen Zeitpunkt als PDF-Datei an quartiersverfahren@heerstrasse.net. Auswahlgespräche  
erfolgen nach Absprache. 
Post-Adresse : Quartiersmanagement Heerstraße Nord, Projektbüro, Blasewitzer Ring 32, 
13593 Berlin 

Rückfragen richten Sie bitte per Mail an quartiersverfahren@heerstrasse.net 
 
 

Hinweise 

Bei dem Verfahren handelt es sich nicht um ein Interessenbekundungsverfahren gemäß § 7 
LHO (Landeshaushaltsordnung) oder einer Ausschreibung im Sinne des § 55 LHO. 
Rechtliche Forderungen oder Ansprüche auf Ausführung der Maßnahme oder finanzielle 
Mittel seitens der Bewerber bestehen mit der Teilnahme am Auswahlverfahren nicht. 
Die Teilnahme ist unverbindlich, Kosten werden den Bewerbern im Rahmen des Verfahrens 
nicht erstattet. 


