
 
 

 
 

Angebotsaufforderung 
zur Durchführung der Webredaktion im Quartiersmanagement 
Schillerpromenade 
 
Gegenstand des Auswahlverfahrens 
Das Quartiersmanagement Schillerpromenade sucht in Abstimmung mit der 
Senatsverwaltung für Stadtentwicklung und Wohnen und dem Bezirksamt Neukölln im 
Rahmen des Quartiersmanagementverfahrens einen qualifizierten Träger oder Dienstleister 
zur Durchführung der Webredaktion für die Webseite des Quartiersmanagements 
Schillerpromenade (http://www.schillerpromenade-quartier.de). 
 
Ausgangslage 
Seit 1999 arbeitet das Quartiersmanagement im Rahmen des Förderprogramms 
Soziale Stadt im Schillerkiez. Das Kiezportal www.schillerpromenade-quartier.de  wurde 
2002 eingerichtet und hat sich seitdem als feste Adresse für Nachrichten sowie aktuelle 
Termine und Infos über Einrichtungen, Institutionen, Träger und Projekte und deren 
Angebote im Gebiet etabliert. Der Veranstaltungskalender bietet zudem einen schnellen 
Überblick über alle Aktivitäten und animiert die Bewohner des Quartiers zur Teilnahme. Die 
Webseite erfreut sich einer hohen Beliebtheit und stellt neben dem Facebookauftritt ein 
wesentliches Instrument der Öffentlichkeitsarbeit des Vor-Ort-Büros dar. 
 
Aufgaben und Zielsetzung 
Das Quartiersmanagement Schillerpromenade sucht eine/n Webredakteur/in für die 
Webseite und den Facebookauftritt zur Umsetzung der Öffentlichkeitsarbeit im QM-Gebiet. 
In Abstimmung mit dem QM-Team sollen die Inhalte der Web- und Facebookseite als 
wesentlicher Baustein der Öffentlichkeitsarbeit den kontinuierlichen Informationsfluss im 
Gebiet gewährleisten. Die bedarfsgerechte und nutzerfreundliche Darstellung der Inhalte 
soll das Interesse der Nutzer erhöhen und sie am Geschehen und an den Angeboten in ihrem 
Wohnumfeld teilhaben lassen. 
 
Anforderungen 
- gute Kenntnisse in journalistischer und redaktioneller Arbeit 
- Erfahrungen im Verfassen von allgemeinverständlichen, leserfreundlichen 
und zielgruppenspezifischen Texten 
- sicherer Umgang mit dem Content-Management-System TYPO 3 
- Kenntnisse über das QM-Gebiet (Ausgangslage, Bewohnerstruktur, 
Einrichtungen) 
- Intensive Zusammenarbeit und Abstimmung mit dem QM-Team Schillerpromenade 
- Unterstützung und Zusammenarbeit mit dem vom QM beauftragten 
technischen Support der Webseite 
- Abstimmung und Zusammenarbeit mit dem Online-Beauftragten („init“) der 
Senatsverwaltung für Stadtentwicklung und Wohnen des Dachportals der 
Berliner Quartiersmanagements 
- kontinuierliche Kommunikation mit den Akteuren, Trägern, Einrichtungen 
und Bewohnern des Quartiers 
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- Teilnahme an gebietsrelevanten Veranstaltungen und 
regelmäßige Projektbesuche im Rahmen der Berichterstattung auf der Webseite 
- Kooperation und Abstimmung mit dem Medienprojekt Schillerwerkstatt 
- Sichtbarmachung der QM-Arbeit und Darstellung des Quartiersmanagementverfahrens 
- regelmäßige Aktualisierung der Startseite mit den aktuellen Informationen 
aus dem Quartier 
- kontinuierliche Dokumentation und Aktualisierung der im Gebiet geförderten 
Projekte im Rahmen des Programms Soziale Stadt 
- Pflege des Veranstaltungskalenders (Webseite Schillerpromenade und Dachportal) 
- Pflege des Facebookauftritts 
 
Einzureichende Unterlagen 
- Konzept und Leistungsbeschreibung (Methode, Ziele, Zeitplan) 
- Kosten und Finanzplan (inhaltliche Gliederung in Honorar-, Sach- und 
Nebenkosten; Aufschlüsselung von Stundenumfang und Stundensatz) 
- Aussagekräftige Selbstdarstellung durch Nachweis der fachlichen 
Qualifikation 
- Arbeitsbeispiele, Textproben und Referenzen 
 
Leistungszeitraum 
Die Webredaktion soll vom 28.02.2020 bis 31.12.2020 durchgeführt 
werden, eine Verlängerung ist gegebenenfalls möglich. 
 
Finanzierung 
Für die Webredaktion stehen im Jahr 2020 insgesamt maximal Honorarmittel in Höhe 
von 4.750,00 € zur Verfügung. Sämtliche anfallenden Kosten müssen im Rahmen 
des Honorars zur Umsetzung der Webredaktion abgedeckt sein. 
 
Bewerbungsfrist 
Die Angebotsunterlagen sind bis Montag, den 20.2.2020 um 12:00 Uhr im Büro QM 
Schillerpromenade einzureichen. Das Angebot muss in digitaler Form im PDF-Format an 
info@quartiersmanagement.de eingereicht werden.  
 
Quartiersmanagement Schillerpromenade 
Schillerpromenade 10 
12049 Berlin 
Tel.: (030) 62705622 
Email: info@quartiersmanagement.de  
 
Hinweise 
Rechtliche Forderungen oder Ansprüche auf Ausführung der Leistung oder 
finanzielle Mittel seitens der Bewerber bestehen mit der Teilnahme am 
Auswahlverfahren nicht. Die Teilnahme ist unverbindlich, Kosten werden den 
Bewerbern im Rahmen des Verfahrens nicht erstattet. 
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