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Handlungsanleitung zum Anderungsantrag

Im Laufe eines Projektes kann es notwendig sein, einen formalen Anderungsantrag zu
stellen, z.B. wenn Kostenpositionen sich um mehr als 30 % verandern. Weitere Grinde
fir einen formalen Anderungsantrag kénnen dem Forderglossar entnommen werden:
https://www.quartiersmanagement-berlin.de/fileadmin/content-
media/Foerderinformationen_2026/Foerderglossar SoZus_Version_7_ Stand 2026

05.pdf.

Ein Anderungsantrag kann erstellt werden, wenn der Erstantrag gepruft und bewilligt
wurde.

Zum Erstellen eines Anderungsantrags betatigen Sie im Login-Menl
(https://prodaba.gsub-intern.de/start) den Button ,Login“ und geben dann lhre E-Mail-
Adresse sowie das zugehorige Passwort ein.

Willkommen beim Online-Verfahren der ProDaBa

Zur weiteren Bearbeitung wdhlen Sie bitte aus der oberen Meniileiste den entsprechenden Vorgang aus

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zur Barrierefreiheit

Willkommen beim Online-Verfahren der
ProDaBa

Zur Nutzung des Online-Verfahrens geben Sie bitte den
Benutzernamen und das Kennwort ein.

Anmelden

E-Mail

| E-Mail |

Passwort

| Passwort |

Passwort vergessen? Registrieren

Mit Klick auf ,Anmelden“ werden Sie in das Ubersichts-Menii des Web-Portals
geleitet.


https://www.quartiersmanagement-berlin.de/fileadmin/content-media/Foerderinformationen_2026/Foerderglossar_SoZus_Version_7_Stand_2026_05.pdf
https://www.quartiersmanagement-berlin.de/fileadmin/content-media/Foerderinformationen_2026/Foerderglossar_SoZus_Version_7_Stand_2026_05.pdf
https://www.quartiersmanagement-berlin.de/fileadmin/content-media/Foerderinformationen_2026/Foerderglossar_SoZus_Version_7_Stand_2026_05.pdf
https://prodaba2020.gsub-intern.de/start
https://prodaba.gsub-intern.de/start
https://prodaba2020.gsub-intern.de/start
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Aktuell bewilligten Antrag offnen

Um im Anderungsantrag Eingaben vornehmen zu konnen, ist es hilfreich den
aktuell bewilligten Antrag, zum Abgleich, zu 6ffnen. Sollte Ihnen dieser nicht
vorliegen, konnen Sie den Antrag innerhalb der Datenbank aufrufen. Klicken Sie
dazu auf den Reiter ,Stammdaten® und dann auf ,Vorhaben®:

\‘ Stammdaten -

2 QOrganisation

Benutzer
verwalten
L Vorhaben
Rollen \
Vorhaben auswéhlen
\ verwalten
- Vorhaben

.
=

Wabhlen Sie im Textfeld bitte lhre Dokumentationsnummer aus und bestatigen Sie
die Eingabe mit einem Klick auf ,Weiter. Klicken Sie nun auf den Reiter

“
,Dokumente®.
Ansprechpartner / Unterschriftsherechtigte Person Dokumente

Im unteren Bereich der Seite ist der Antrag als PDF-Datei abgelegt.
Mit einem Klick auf den ,Pfeil* 6ffnet sich der Antrag.
Antrag

Antrag_57Q.17.00008.pdf !

Antrag_SZQ.17.00008.pdf E

An dieser Stelle werden spater auch von lhnen erstellte Anderungsantrage
hinterlegt.
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Bitte beachten Sie:

Im oberen Bereich dieser Seite konnen Sie unter

Dokumente hochladen

weitere Unterlagen zur Prifung hochladen. Die fiir einen Anderungsantrag
einzureichenden Dokumente (mindestens Zustimmung der Forderstelle zum
Stellen des AA sowie geanderter Finanzplan), laden Sie bitte unter ,Anlagen zum
Anderungsantrag“ hoch.

Anlagen zum Anderungsantrag

| Durchsuchen... \ Keine Dateien ausgewaéhit.

Mit einem Klick auf ,Durchsuchen® konnen Sie die erforderlichen Dateien auf Ihrem
PC auswahlen und mit einem Klick auf ,Upload“ hochladen.

Anderungsantrag erstellen

Klicken Sie auf ,Antragsverfahren und auf ,Neuen Anderungsantrag erstellen®,
wenn Sie einen Anderungsantrag anlegen wollen oder auf ,Anderungsantrage*,
wenn Sie einen bereits gespeicherten Anderungsantrag zur weiteren Bearbeitung
aufrufen wollen.

Antragsverfahren - Mittelverwaltung - Stammdaten - Hinweise~  Suche -

SEmDTTy

i Gesellschaft flir soziale Unternehmensberatung

Startseite

Willkommen beim Online-Verfahren der ProDaBa

Zur weiteren Bearbeitung wihlen Sie bitte aus der oberen Meniileiste den entsprechenden Vorgang aus

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zur Barrierefreiheit

Antragsverfahren Mittelverwaltung
_
Erweiterte Suche Freitextsuche
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Zur weiteren Bearbeitung wahlen Sie bitte aus der oberen Meniileiste den entsprechenden Vorgang aus

Willkommen beim Online-Verfahren der ProDaBa

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zur Barrierefreiheit

Neuen Antrag erstellen Antragsverfahren

Neuen Anderungsantrag erstellen Anderungsantrige

Neue Anderungsanfrage erstellen Anderungsanfragen

Bitte achten Sie darauf, dass beim Klick auf ,,Neuen Anderungsantraq erstellen®

eine Fehlermeldung erfolgt, wenn bereits ein Anderungsantrag angelegt ist .

Bereits angelegte und gespeicherte Anderungsantrige rufen Sie ausschlieBlich
uber das Menii ,,Anderungsantrage‘ auf:

Beim Klick auf ,Neuen Anderungsantrag erstellen“ gelangen Sie in ein Men(, in dem
Sie das Vorhaben auswahlen, fiir welches Sie einen neuen Anderungsantrag anlegen
mochten. Wahlen Sie hier |hre Dokumentationsnummer aus, falls |hnen diese nicht
bereits vorangezeigt wird und klicken Sie auf ,Erstellen®.

Neuen Anderungsantrag erstellen

Hinweis: Mit einem angelegten Anderungsantrag ist das Einreichen der Mittelanforderung oder Zwischennachweises nicht
mdglich

Bitte Vorhaben auswihlen

| SZQ.17.00001.26 Testvorhaben Projektfonds Sozialer Zusammenhalt +

et

Es wird Ihnen der vollstandige ,Erstantrag” vorgeladen.

Doknummer 57Q.17.00001.26

Trager Testorganisation, 10148
Férderzeitraum Vorhaben 01.06.2026 - 31.12.2027

Prozess Anderungsantrag 1. Anderungsantrag

EAGE G TR Gl e Antragsteller/in | Angaben zum Antrag | Projekizuordnung | Angaben zur Projektdurchfiihrung | Indikatoren
Anlagen zum Projekt Erkldrung zu Bauvorschriften Erkldrungen nur bei Zuwendung I Erkldrungen nur bei Zuwendung II - LGV

Nehmen Sie nun die notwendigen Anderungen bzw. Ergénzungen vor.
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Reiter Erklarungen

Bitte lesen Sie die Erklarungen sorgfaltig und bestatigen die Richtigkeit und
Vollstandigkeit der Antragsdaten, indem Sie den Haken im zugehdrigen Feld setzen:

II. Die "Information zum Datenschutz" habe ich zur Kenntnis genommen.
III. Der Ubertragung von Nutzungsrechten willige ich ein.

1. Der Zuwendungsgeber darf alle Materialien, die der Zuwendungsempfanger im Rahmen des geférderten Projektes erstellt und die
urheberrechtsfahig sind, auch vor ihrer Veréffentlichung ohne dessen Mitwirkung nutzen und &ndern. Bei wesentlichen Anderungen
gibt der Zuwendungsgeber dem Zuwendungsempfanger Gelegenheit zur Stellungnahme. Der Zuwendungsempfénger Gbertragt dem
Zuwendungsgeber insbesondere das Recht zur Vervielfaltigung und zur Verbreitung gemaB §§ 16 und 17 des Urheberrechtsgesetzes.
Der Zuwendungsempfénger Ubertragt dem Zuwendungsgeber eingerdumte Nutzungsrechte ausschlieBlich und unbefristet.

2. Der Zuwendungsgeber hat das Recht zur vollstdndigen oder auszugsweisen Erstverdffentlichung unter Hinweis auf den
Zuwendungsempfanger oder einen von ihm benannten Dritten.

3. Soweit vom Zuwendungsempfanger hinzugezogenen Dritten Urheberrechte an erstelltem Material zustehen, verpflichtet sich der
Zuwendungsempfanger, daflr Sorge zu tragen, dass dem Zuwendungsgeber insoweit die in den Absatzen 1 bis 3 genannten Rechte
eingerdumt werden. Der Zuwendungsempfanger hat den Zuwendungsgeber von urheberrechtlichen Anspriichen Dritter freizuhalten.

4. Der Zuwendungsgeber ist berechtigt, eingerdaumte Nutzungsrechte zu Gbertragen und einfache Nutzungsrechte einzurdumen. Insoweit
erteilt der Zuwendungsempféanger die erforderliche Zustimmung nach §§ 34 und 35 des Urheberrechtsgesetzes. Er stellt eine
entsprechende Zustimmung von durch ihn hinzugezogenen Dritten sicher, soweit dies erforderlich wird.

5. Soweit Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Zuwendungsempfangers im Rahmen der Beauftragung Materialien oder Werke erstellen,
die urheberrechtsfahig sind, stellt der Zuwendungsempfénger sicher, dass dem Zuwendungsgeber alle hieran Ubertragbaren
Nutzungsrechte, insbesondere das Recht zur Verbreitung und Vervielfaltigung, (bertragen werden. Im Ubrigen gilt Absatz 4
entsprechend.

6. Verdffentlichungen durch den Zuwendungsempfanger bedirfen der vorherigen Zustimmung des Zuwendungsgebers.

. Bei allen Formen von Veraffentlichungen sind sowohl Zuwendungsgeber als auch Zuwendungsempfanger anzugeben.

8. Die Absatze 1 bis 7 gelten auch, wenn das Projekt vorzeitig beendet wird oder Férdergelder zurickgefordert werden.

~l

[ Ich versichere, dass die oben genannten Erkldrungen richtig sind und alle {ibrigen Angaben im Antrag (nebst Anlagen)

vollstédndig und wahrheitsgemah erfolgt sind. *
seoism o

Mit Klick auf den Button ,Absenden* stellen Sie online den Anderungsantrag.
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Sind Angaben unvollstéandig oder falsch kann der Anderungsantrag nicht abgesendet
werden. In diesem Fall erhalten Sie eine Fehlermeldung:

Fehler: Sie haben auch Fehler in anderen Reiterbereichen.
1
2
3
4
5

Das Formular kann noch nicht abgeschickt werden: Bitte beheben Sie zuerst die Eingabe in den markierten Reitern.

. Antragsteller/in

. Projektzuordnung

. Erklarungen nur bei Zuwendung 1
. Ausgaben

. Einnahmen

Allgemeine Informationen Antragsteller/in 0 Angaben zum Antrag Projektzuordnung o Angaben zur Projektdurchfiihrung
Indikatoren Anlagen zum Projekt Erkldrung zu Bauvorschriften Erklarungen nur bei Zuwendung I o
Erklarungen nur bei Zuwendung IT - LGV | Erklarungen nur bei Zuwendung III | Ausgaben o Einnahmen o Erklarungen

Meldungen zu dieser Seite

1. Das Formular kann noch nicht abgeschickt werden: bitte beheben Sie zuerst die Eingabe in den markierten Reitern.

Bitte bearbeiten Sie die entsprechenden Reiter, nutzen Sie den Button ,Uberpriifen®,
um lhre Anderungen Uberprifen zu lassen und versuchen anschlieRend erneut den
Anderungsantrag abzusenden.

Das Versenden war erfolgreich, wenn Sie daraufhin folgende Anzeige erhalten:

Meldungen zu dieser Seite

1. Die Anderungen wurden erfolgreich gespeichert.

Sie haben den Vorgang erfolgreich abgeschlossen.

Sie erhalten in Kirze eine Bestatigungsmail an folgende E-Mail-Adresse: schoenschreiben@web.de

Eine E-Mail-Bestatigung geht Ihnen an die in der Anzeige aufgeflihrte E-Mail-Adresse
zu. Den Anderungsantrag drucken Sie bitte aus der Datenbank aus und senden diesen
rechtsverbindlich unterschrieben postalisch an:

gsub mbH

Kronenstralie 6

10117 Berlin

Gestellte Anderungsantrdge koénnen Sie sich zur Ansicht (ber das Meni
,Antragsverfahren“ —  Anderungsantrage“ aufrufen. Gleiches gilt fiir (zwischen-)
gespeicherte Anderungsantréage, die Sie weiterbearbeiten wollen.
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Antragsverfahren -~

Neuen Antrag
erstellen

Antragsverfahren

Neuen
Anderungsantrag

erstellen
\ﬁnderungsa ntrége

Neue
Anderungsanfrage
erstellen

Anderungsanfragen

Auflagen

lhnen werden daraufhin, die gespeicherten (und gestellten) Anderungsantrage
angezeigt. Mit dem Drop-Down-Menu ,Aktionen® kdbnnen Sie sich einen gespeicherten
Anderungsantrag zur weiteren Bearbeitung wieder aufrufen (Auswahl ,Bearbeiten“ und
Bestatigen mit Klick auf ,OK®):

Bei technischen Problemen mit ProDaBa wenden Sie sich bitte zu den Sprechzeiten:
Mo, Di, Mi und Fr von 9 bis 12 Uhr und

Do von 14 bis 17 Uhr

telefonisch an die Servicenummer (030) 5445 337 - 31 oder

per E-Mail unter Angabe Ihrer Dok.-Nummer an prodaba-support@gsub.de.



mailto:prodaba-support@gsub.de

