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Handlungsanleitung zur Mittelanforderung

SZQ.16 — Baufonds Sozialer Zusammenhalt
SZQ.17 — Projektfonds Sozialer Zusammenhalt

Mittelanforderung anlegen

Der Zahlungsabruf zum Projekt ist innerhalb der Datenbank ProDaBa
einzureichen. Bitte nutzen Sie hierfur das Modul "Mittelanforderung".

Um eine neue Mittelanforderung anzulegen, klicken Sie nach dem Login in die
Datenbank (https://prodaba.gsub-intern.de/start) auf ,Mittelverwaltung® und auf ,Neue
Mittelanforderung erstellen®.

Antragsverfahren -~ Mittelverwaltung~ Verwaltu

Startseite / Belegnachweis

Neues Monitoring (SKB)
Doknummer

Neues Monitoring (SKF)
Trdager ¢

i Monitoring (SKB)
Fiorderzeitraum Vorhal

Monitoring (SKF)
Prozess

Stellenbesetzungen

Neue Mittelanforderung /

erstellen

/ Mittelanforderung

Sollten Sie bereits eine Mittelanforderung angelegt haben, klicken Sie bitte auf
,Mittelverwaltung“ und ,Mittelanforderung®. Im Suchergebnis wird Ihnen die bereits
angelegte Mittelanforderung angezeigt. Wahlen Sie bei ,Aktionen” bitte ,Bearbeiten®
aus und bestatigen Sie die Eingabe mit einem Klick auf ,OK*.

Suchergebnisse

I R

57Q.16.00002.26 Mittelanforderung Angelegt

Aktionen Verlauf

Anzeigen #

$7Q.16.00002.26 Mittelanforderung NF 1 Endgiiltig gepriift Anzeigen n

/Bearbeiten
Léschen


https://prodaba2020.gsub-intern.de/start
https://prodaba.gsub-intern.de/start
https://prodaba2020.gsub-intern.de/start
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Reiter Hinweise

Hier werden lhnen zuerst die Programminformation mit technischen Hinweisen
sowie Informationen zu Kontaktmaoglichkeiten angezeigt. Des Weiteren steht Ihnen
aktuell die ,Handlungsanleitung zur Mittelanforderung® zum Download zur
Verfigung.

Hinweise Mittel anfordern Angaben zu nicht verbrauchten Férdermitteln Rechtliche Hinweise

Hinweise

Die Fordermittel werden per Mittelanforderung stets fiir alle vergangenen Monate, fir die
bisher noch keine Anforderung erfolgte, und grundséatzlich fir bis zu 3 Monate im Voraus an-
gefordert.

Wird eine Mittelanforderung in ProDaBa angelegt, erfolgt die Berechnung des Anforderungszeitraums automatisch. Der
Anforderungszeitraum ist dabei lickenlos, d.h. er schlieBt immer an das Enddatum des Anforderungszeitraums der
vorherigen Mittelanforderung an.

Achten Sie beim Mittelanforderungsverfahren darauf, dass Sie eine Mittelanforderung erst in ProDaBa anlegen, wenn sie
auch zeitnah eine Anforderung tatigen méchten. Zu einem friiheren Zeitpunkt angelegte, aber noch nicht gestellte
Mittelanforderungen missen Sie ggf. 16schen, damit der Vorauszahlungszeitraum korrekt berechnet wird.

Die Férdermittel sind zudem auf das jeweilige Haushaltsjahr gebunden. Die letzte Mittelanforderung fir das jewilig aktuelle
Haushaltsjahr muss daher bis spatestens 15.11. bei der zusténdigen Forderstelle eingegangen sein. Andernfalls kann eine
Auszahlung nicht mehr sichergestellt werden.

Der jeweilige Status der Mittelanforderung ist im Ment "Suche" ersichtlich:

angelegt: Die Mittelanforderung befindet sich noch bzw. wieder in Bearbeitung durch den Zuwendungsempfénger.
elektronisch gestellt: Die Mittelanforderung ist Gbermittelt und liegt der Férderstelle zur Prifung vor.

in Erstprifung / erstgepriift / in Zweitprifung: Die Mittelanforderung befindet sich in Prifung.

endgiiltig geprift: Die Prifung der Mittelanforderung ist abgeschlossen.

Bitte beachten Sie: Bearbeitungen durch den Zuwendungsempfénger sind nur méglich, wenn sich die Mittelanforderung im
Status "angelegt" befindet. Nach dem erstmaligen Anlegen der Mittelanforderung werden Anderungen/Ergénzungen
ausschlieBlich Uber die Funktion "Bearbeiten" vorgenommen, nicht mit der Aktion "Anzeigen".

Es kann keine neue Mittelanforderung erstellt werden, wenn bereits eine angelegte Mittelanforderung existiert. Bei dem
Versuch des Erstellens erhalten Sie dann die Meldung "Dieser Vorgang ist durch einen anderen Vorgang gesperrt”. Die
bereits angelegte Mittelanforderung ist in diesen Féllen Gber das Menl "Suche” aufzurufen und weiter zu bearbeiten.
Zudem kann eine neue Mittelanforderung erst erstellt werden, wenn die vorhergehende Mittelanforderung endgltig gepriift
ist.

Bei technischen Anliegen wenden Sie sich bitte unter Angabe Ihrer Dok.-Nummer Uber prodaba-support@gsub.de oder

telefonisch Uber die Servicenummer 030 / 544 533 731 (Montag, Dienstag, Mittwoch und Freitag von 9:00 Uhr bis 12:00
Uhr, Donnerstag von 14:00 Uhr bis 17:00 Uhr) an unser Support-Team.

Hier finden Sie die Handlungsanleitung zur Mittelanforderung zum Download:

Zusitzliche Dokumente und Vorlagen

I S
Abbrechen m

Mit Klick auf ,Weiter* gelangen Sie zum Reiter ,Mittel anfordern®.
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Reiter Mittel anfordern

* Pflichtfeld

Mittel anfordern

Mittelanforderung

Bewilligte Fordermittel 2026 Bereits ausgezahlte Fordermittel 2026
75.000,00 € 0,00 €

Zur Auszahlung anstehende Férdermittel 2026 Verbleibende Férdermittel 2026
0,00 € 75.000,00 €

Anforderungszeitraum

| 01.01.2026 - 05.08.2026 (VORAUSZAHLUNG: 07.05.2026 - 05.08.2026) s

Voraussichtlicher Mittelbedarf

\ Kassenstand* Voraussichtlicher Auszahlungsbetrag

0,00 €

Bankverbindung

Bankverbindung auswihlen*

- DE52 3702 0500 0003 0645 S0 s | Auswihlen

Kontoinhaber gsub mbh

Beschreibung

IBAN DE52 3702 0500 0003 0645 90
BIC BFSWDE33XXX

Name der Bank SozialBank
Verwendungszweck

Tragen Sie bitte Ihren Mittelbedarf (Pfeil - blau) fir die kommenden 90 Tage ein,
den aktuellen Kassenstand (Pfeil - rot), sowie einen Verwendungszweck (Pfeil —
grun), mit dem Sie in der Buchhaltung den Zahlungseingang eindeutig zuordnen
konnen. Als ,Kassenstand“ versteht man die bereits abgerufenen jedoch noch
nicht verausgabten Fordermittel.

Wichtig! Stellen Sie sicher, dass unter Bankverbindung das richtige
Projektkonto ausgewahlt ist.

Mit Klick auf ,Weiter“ gelangen Sie zum Reiter ,Angaben zu nicht verbrauchten
Fordermitteln®.
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Reiter Angaben zu nicht verbrauchten Fordermitteln

m Mittel anfordern Angaben zu nicht verbrauchten Férdermitteln Rechtliche Hinweise

* Pflichtfeld

Angaben zu nicht verbrauchten Férdermitteln

Liegen nicht verbrauchte Fordermittel vor?*

@Ja

( ) Nein
Falls ja:*

\ Falls nicht verbrauchte Férdermittel vorliegen, bitte angeben.

[ ) Nicht fristgemaB verbrauchte Férdermittel wurden zuriickgezahlt.

[ ) Die weitere Verwendung bisher nicht verbrauchter Férdermittel des letzten Zahlungsabrufes wurde bzw. wird beantragt

Liegen nicht verbrauchte Fordermittel vor, geben Sie hier bitte ,Ja“ an und teilen
mit, wie mit diesen Fordermitteln verfahren wurde/werden soll.

Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zum Reiter ,Rechtliche Hinweise*.
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Reiter Rechtliche Hinweise

Bitte lesen Sie die Hinweise sorgfaltig und bestatigen die Richtigkeit und
wahrheitsgemale Angabe, indem Sie den Haken im zugehdérigen Feld setzen.

m Mittel anfordern Angaben zu nicht verbrauchten Fordermitteln Rechtliche Hinweise

* Pflichtfeld
Rechtliche Hinweise
Hiermit bestétige ich,

« das Projekt wie beantragt durchgefihrt wird.
« sofern bereits Ausgaben vorliegen,

- diese tatsdchlich und nur fiir das beantragte Projekt erfolgt sind.

- es sich um zuschussfahige Ausgaben gemdB der Bewilligung handelt.

- diese notwendig waren und mit den Férdermitteln wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist.
(Berticksichtigung von Vergtinstigungen, z.B. Skonti).

« sofern Personalausgaben geltend gemacht werden, die gesetzlich vorgeschriebenen Steuern und Sozialabgaben abgeftihrt wurden.

« sofern Vorsteuerabzugsberechtigung vorliegt, die oben aufgefiihrten Betrdge keine Umsatzsteuer enthalten.

« sofern gem. Zuwendungsbescheid eine Weitergabe der bisher erhaltenen Férdermittel an Dritte vorgenommen wird, diese
entsprechend der férderrechtlichen Bestimmungen erfolgte.

« ausschlieBlich das eingerichtete Sonderkonto fir den Zahlungsverkehr im Rahmen dieses Projektes genutzt wird.

[] 1ch versichere, dass die oben genannten Erklarungen richtig sind und alle Gbrigen Angaben vollstdndig und
wahrheitsgemé&B erfolgt sind.*

Mit Klick auf den Button ,Elektronisch Absenden® wird die Mittelanforderung erstellt
und eingereicht.



