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Auswahlverfahren: Webredaktion Quartiersmanagement  

Boulevard Kastanienallee 

 

Ausgangslage und Zielsetzung 
 
Die BSG mbH ist seit April 2016 mit dem Aufbau und der Betreuung des Quartiersmanagement-Verfahrens 
„Boulevard Kastanienallee“ im Berlin-Hellersdorf beauftragt. Wir suchen ab Juni 2016 eine Firma oder eine 
Einzelperson zur redaktionellen Betreuung der Internetseite www.boulevard-kastanienallee.de des 
Quartiersmanagements Boulevard Kastanienallee. 
 
Ab Juni 2016 soll die Internetpräsenz des Quartiersmanagements mit ersten Informationen online gehen. In erster 
Linie sollen leicht zugängliche Informationen für Bewohner_innen, lokale Einrichtungen und Initiativen sowie sonstige 
Interessierte vermittelt werden. 
Inhaltliche Schwerpunkte sind: Informationen über die Arbeit des Quartiersmanagements und über 
Beteiligungsmöglichkeiten für Bewohner_innen und Akteure, Hinweise auf lokale Veranstaltungen sowie 
Informationen zum Gebiet und dem QM-Verfahren. 
 
Leistungsumfang 
 
Das Quartiersmanagement Boulevard Kastanienallee sucht für den Zeitraum 01.06.2016 bis 31.12.2016 eine/n 
Webredakteur/in, die/der mit Interesse die Entwicklung des Stadtteils verfolgt und regelmäßig über die Aktivitäten im 
Quartiersmanagementgebiet, über Initiativen und Institutionen des Stadtteils, laufende Projekte und Veranstaltungen 
im Gebiet und außerhalb im Internet berichtet. 
 
Wir suchen eine/n Webredakteur/in auf Honorarbasis für folgende Aufgaben: 
 

• Journalistische Arbeit und Pflege des Internetauftritts, kontinuierliche aktuelle Berichterstattung mit Text- und 
Bildbeiträgen über Aktivitäten und Projekte des Quartiersmanagements und das aktuelle Kiezgeschehen mit 
mindestens wöchentlicher Aktualisierung 

• Überarbeitung von Pressemitteilungen und Texten Dritter für die Quartierswebseite 
• Teilnahme an quartiersrelevanten Veranstaltungen und Berichterstattung 
• Regelmäßige Erstellung eines Newsletters und Pflege des Verteilers 
• Regelmäßige Abstimmung mit dem QM-Team 
• Einstellen von Veranstaltungen in den Veranstaltungskalender des Dachportals in Abstimmung mit dem QM-

Team 
• Auswertung und Dokumentation des Auftrags zum Jahresende (Sachbericht) 

 
Projektzeitraum 
 
Das Projekt soll vom 01. Juni 2016 bis 31. Dezember 2016 laufen. Eine Verlängerung wird angestrebt. Diese erfolgt 
in Abhängigkeit und unter dem Vorbehalt der zur Verfügung gestellten Fördermittel. 
 
Finanzierung und Kosten 
Vorgesehen ist der Abschluss eines Honorarvertrages. Für die Webredaktion stehen insgesamt maximal 4.740€ 
brutto inkl. Honorare und Sachkosten pro Jahr aus dem Öffentlichkeitsfonds des Quartiersmanagements Boulevard 
Kastanienallee zur Verfügung. 



 
 
Anforderungen an den/die Bewerber/in 
 

• Fachliche Kompetenz (Nachweis der Qualifikation auf dem Gebiet der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
Journalistik inkl. Pflege von Internetportalen, Fotografie und Bildbearbeitung) 

• Interesse an der Entwicklung des Stadtteils, idealerweise bereits Engagement im Gebiet und Kenntnisse 
über das Geschehen und die Träger im Quartier 

• Eigene Motivation des/der Webredakteurs/in, engen Kontakt zu den Akteuren im Quartier zu halten 
• Kommunikationsgeschick, interkulturelle Kompetenz 
• Ausstattung mit aktueller Medientechnik zur Erbringung der Aufgaben (Hard- und Software) 
• Erfahrung mit Öffentlichkeitsarbeit in Quartiersmanagementgebieten wünschenswert 

 
Einzureichende Unterlagen 
 

• Selbstdarstellung mit Nachweis der geforderten Qualifikation und Referenzen vergleichbarer Aufgaben 
• Konzeption für die Umsetzung der Projektziele – gerne bereits mit Ideen zur Einbindung von 

Bewohner_innen 
• Kosten- und Finanzierungsplan (Gesamtkosten): 

- Kostenkalkulation, ggf. Aufschlüsselung nach Honorar- und Sachkosten 
- Honorarkosten mit Stundenkalkulation inkl. Stundenzahl und –satz 
- Pauschalbeträge werden nicht anerkannt. Alle Kostenangaben sind in Netto, Mehrwertsteuer 

und Brutto auszuweisen. 
 
Bewerbungsfrist und Zeitplan 
 
Bitte reichen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis Mittwoch, den 18.05.2016 digital beim Quartiersmanagement 
Boulevard Kastanienallee unter team@boulevard-kastanienallee.de ein. Verspätet eingegangene Bewerbungen 
können nicht mehr berücksichtigt werden. 
Nach Auswertung der eingegangenen Angebote soll in der 21. KW die Vergabeentscheidung stattfinden. Sollten 
mehrere Bewerber gleichermaßen geeignet sein, behält sich der Auftraggeber vor, kurzfristig zu einem 
Auswahlgespräch einzuladen.  
 
Das Projekt soll direkt nach der Vergabeentscheidung und Vertragsunterzeichnung mit der BSG Brandenburgische 
Stadterneuerungsgesellschaft mbH begonnen werden.  
Für Nachfragen steht Ihnen das Quartiersmanagement Boulevard Kastanienallee unter der Telefonnummer 030 627 
379 52 (Lisa Weiß) zur Verfügung. 
 
Hinweise 
 
Bei dem Auswahlverfahren handelt es sich nicht um ein Interessenbekundungsverfahren gem. § 7 LHO oder eine 
Ausschreibung im Sinne des § 44 LHO. Rechtliche Forderungen oder Ansprüche auf Ausführung der Maßnahme 
oder finanzielle Mittel seitens der Bewerber bestehen mit der Teilnahme am Auswahlverfahren nicht. Die Teilnahme 
ist unverbindlich. Kosten werden den Bewerbern im Rahmen des Verfahrens nicht erstattet. 
 
 

  


